Zasady obrotu fakturami
w realizacji projektow finansowanych ze srodkow ID.UJ

W zwiagzku z Komunikatem nr 26 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 10 grudnia 2025
roku w sprawie odbierania i procedowania faktur zakupu w zwigzku z wdrozeniem Krajowego
Systemu e-Faktur

(https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/157662188/kom_26_2025.pdt/2007daa6-ba6b7-466a-
bl7c-eda7a1993bb0)

nalezy przestrzega¢ ponizszych zasad:

W przypadku faktur wystawianych w systemie KSeF wszyscy wnioskodawcy realizujacy projekty
finansowane z programu ID.UJ na Wydziale Filologicznym, przy zgloszeniu prosby o fakture
krajowa, sa zobowigzani podawac:

e adres e-mail Wnioskodawcy w domenie UJ,

o numer identyfikacyjny: 6750002236-59003.

Po wystawieniu faktury na podany adres e-mail zostanie przestana informacja potwierdzajaca, ze
dokument zostat przekazany do UJ. Ponizej znajduje si¢ przyktadowa tres¢ wiadomosci, jaka otrzyma
wnioskodawca:

PD: [KSeF] Nowa faktura 8510109326-20260202-010040F665

Otrzymanego maila nalezy przekaza¢ do Pani Malgorzaty Radon zajmujacej si¢ rozliczaniem
srodkow ID.UJ na Wydziale Filologicznym.

Faktury moga zosta¢ wystawione na Uniwersytet Jagiellonski wylacznie w przypadku pewnosci,
ze ich rozliczenie nastapi ze srodkéw uniwersytetu.

W przypadku faktur optaconych samodzielnie wraz z mailem z KSeF nalezy przesta¢
potwierdzenie ptatnosci dotyczace danej faktury.

Obowiazek doprowadzenia dokumentu do formy zgodnej z wymogami ksiggowymi spoczywa na
osobie pobierajacej fakture.

Lista rodzajéw dokumentdw, ktére nie podlegaja powyzszej regulacji:

Rodzaje dokumentodw, ktore nie beda
przesytane do KSeF/Panelu KseF

faktura uproszczona faktura z kasy/drukarki dokument (faktura) ,pro dowdd za przejazd
(paragon fiskalny z NIP) fiskalnej forma” autostradg

faktura dot. ustug

bilet za przejazd kolejg lub finansowych zwolnionych
komunikacjg autobusowg od VAT (np. polisa (zewnetrzna/wewnetrzna)
ubezpieczeniowa)

mohiek nota ksiggowa
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