Instrukcja dla osé6b realizujacych projekty wyjazdowe
w terminie pézniejszym niz 31 maja 2026,
ktore sag finansowane w ramach konkurséw ID.WF w pierwszym naborze

. Wszystkie dokumenty kosztowe muszg by¢ dostarczone do biura ID.UJ do 31
maija br.

Nalezy ztozy¢ wniosek wyjazdowy w systemie PI (wnioski studenckie sg sktadane
papierowo), uwzgledniajac wytacznie koszty zatwierdzone we wniosku ztozonym
w konkursie. Ws$réd opcji ,,sposoéb ptatnosci” prosze wybrac ,,Srodki wtasne
delegowanego - zwrot przez Uczelnie” (albo ,,ptatnosé przez uczelnie”, jesli
ustugodawca wystawia fakture z odroczonym terminem ptatnosci, o ktéra chca
Panstwo prosic).

Nastepnie nalezy poczeka¢ na akceptacje wniosku.

Po uzyskaniu akceptacji wniosku nalezy pozyska¢ dokument kosztowy (fakture)
wystawiony na uniwersytet (w przypadku faktur krajowych wystawiony zgodnie z
zasadami funkcjonowania systemu KsEF): w przypadku optacenia naleznosci
przez wnioskodawce z wtasnych srodkéw, powinna to by¢ faktura optacona, w
przypadku ptatnosci przez uniwersytet — faktura z odroczonym terminem
ptatnosci nie pdzniejszym niz 15 czerwca 2026.Dokumenty poswiadczajgce
wydatki powinny by¢ dostarczone do biura ID.UJ do 31 maja.

Nastepnie dokumenty kosztowe muszg niezwtocznie trafi¢ do pani Matgorzaty
Radon:

e jeslimamy do czynienia z fakturg krajowa podlegajgcg obrotowi przez system
KSeF, niezaleznie od tego, czy jest ona przelewowa, czy optacona przez
whnioskodawce, nalezy niezwtocznie powiadomié¢ panig Matgorzate Radon o
otrzymaniu wiadomosci mailowej o jej wystawieniu;

o w przypadku faktury juz optaconej przez Wnioskodawce z wtasnych srodkéw
nalezy mailowo przekaza¢ pani Matgorzacie Radon potwierdzenie transakciji;

o faktury zagraniczne oraz dokumenty ksiegowe niepodlegajace KSeF nalezy
przekazac¢ pani Matgorzacie Radon jak dotychczas drogg mailowa (w
przypadku faktur optaconych ze srodkéw wtasnych Wnioskodawcy nalezy
dotgczy¢ dowdd transakcji);

e W przypadku niemoznosci pozyskana i dostarczenia faktury prosimy o kontakt
bezposrednio z panig Matgorzatg Radon w celu skonsultowania
kwalifikowalnosci innych dokumentéw kosztowych.



6. Ponadaniu numeru SAP przez biuro ID.UJ faktura zostanie odestana do
Whnioskodawcy, aby mdgt jg zatgczy¢ do rozliczenia wniosku wyjazdowego w

Portalu Informacyjnym.

7. W ostatnim etapie nalezy rozliczy¢ wyjazd stuzbowy w PI, po jego odbyciu, tak jak
dotychczas, zatgczajac do rozliczenia optacone juz faktury.



